
2018 年论文及著作等业绩认证流程 
从 2017 年起，图书馆关于年终考核的工作将逐步过渡到以“西安理工大学

机构知识库”系统数据为基础的流程，请参加年终考核的各位老师在规定时间内

登陆机构库个人账户进行论文的认领以及著作、教材、艺术作品信息的提交工作。 

 

1. 关于科研论文发表、检索信息的认领流程 

进入“西安理工大学机构知识库” → 右上角“登录” → 通过“西安理工大学

服务门户”账号密码登录 → 右上角“个人中心” → 左侧“待认领成果” →

选择年终考核范围内的论文进行认领确认→核对“个人成果”成果信息。 

若个人后台论文信息较多不好查找，请使用论文标题在“待认领成果”界面右上

角进行检索。若机构库中没有的论文，请参考 2.成果信息的提交流程。 

 

2. 关于论文、著作、教材及艺术作品信息的提交流程 

进入“西安理工大学机构知识库” → 右上角“登录” → 通过“西安理工大学

服务门户”账号密码登录 → 左上角“成果提交” → 选择成果类型（论文、著

作、教材、艺术作品） →按照页面要求填写成果详情，提交→ 等待审核 → 著

作、教材、艺术作品需提交者携带原件至图书馆情报室办理审核。 

提交论文前务必在机构库首页右上角检索框进行检索，确定机构库未收录该论文。 

 

注： 

 西安理工大学机构知识库地址： ir.xaut.edu.cn 

  

  “西安理工大学服务门户”账号为六位工号，初始密码为身份证后 6 位。若登录

遇到问题，请联系网络信息管理中心信息管理部进行密码重置，联系电话： 

82312079。 

 机构库操作过程中如遇到问题，请联系图书馆情报室： 82312652 靳老师； 

QQ 答疑群：245311493。 
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