
西安理工大学教师公派出国人员注意事项
一、外语水平要求
入选我校公派出国进修人员，须取得国家留学基金委认可的出国人员外语合格成绩（成绩可在国家留学基金委网站上查询）。同时请联系国外进修学校，获取邀请函。
报到地点：西安外国语大学雁塔校区2号教学楼201室培训部招生办公室。
咨询电话：029-85309800  85309124   传真报名：029-85309989  
网    址：www.xwpxb.com
二、出国前办理手续：

（一）申请因私普通护照

副高级以上（含副高级）人员，在人事处网页下载相应审批表，报请人事处人事科审批。审批后，请在西安市出入境管理处办理。
（二）申办出国签证材料：

签证所需的相关材料有人事处协助办理（资助证明（提供模板）在师资科办理；在职证明人事科办理；收入证明劳资科办理）。
（三）签署《公派出国（境）协议书》
    出国前两周到人事处师资科签署《公派出国（境）协议书》。
三、说明

国家公派出国进修（有效期为2年）
    1、国家公派出国进修有效期2年。
2、邀请函原件、一份复印件及翻译件一份（其中翻译件需学院审核签字盖章由人事处师资科留存，一份复印件由人事处负责人签字盖章。由个人交教育厅国际处审核）。审核后材料由教育厅交国家留学基金委，留学基金委审核后开具“同意派出函”。

3、国家公派人员资助金额按照国家发放标准由留学基金委统一发放。
校公派出国进修（有效期为1年）
    1、校公派出国进修有效期1年，逾期须重新申请。

2、取得邀请函后，携带邀请函、邀请函复印件及翻译件在师资科核实信息，
3、签署《公派出国（境）协议书》后，方可领取第一季度的出国进修资助费用（为便于发放，出国6个月以上（含6个月）的教师，请准备一张工行卡）。
4、校派资助金额按国家标准不同，请联系师资科咨询（如：美国1200美元/月、英国850英镑/月）。


